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Ihre neue Büroausstattung: Termin für Lieferung und Montage

Sehr geehrte Frau Beispiel,

vielen Dank für Ihren Auftrag vom 10. Juli 2026. Die bestellten Möbel sind eingetroffen, und wir möchten Lieferung
und Montage mit Ihnen abstimmen.

Wir schlagen Dienstag, den 28. Juli 2026, ab 8:00 Uhr vor. Unser Montageteam benötigt etwa vier Stunden und bringt
das Werkzeug mit. Bitte sorgen Sie dafür, dass die Räume im zweiten Obergeschoss zugänglich sind und ein 
Parkplatz vor dem Eingang frei bleibt.

Passt Ihnen der Termin nicht, rufen Sie uns bitte unter 0261 000000 an oder antworten Sie auf diese Nachricht. Wir
finden dann gemeinsam einen neuen Termin.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Musterfirma GmbH
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